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SCHEDA DI CONTROLLO   ALLEGATO A)  
 

N. Identificazione atto 

  
1 Competenza organo   
2 Articolazione dell’atto in 

intestazione  
preambolo/premessa, parte 
motiva, dispositivo  e firma 
(solo per determinazioni e 
provvedimenti)    

  

3 Ricostruzione iter 
procedimentale  

  

4 Affidabilità dei dati e fonti 
riportate 

  

5 Esplicitazione motivazione 
con puntuale indicazione 
presupposti di fatto e ragioni 
giuridiche (riferimenti 
normativi e/o regolamentari) 

  

6 Indicazione eventuali obblighi 
di pubblicità, di trasparenza e, 
regolarità amministrativa e di 
altre  norme procedurali (es. 
Consip, Mepa, attestazione di 
regolarità amministrativa, 
rispetto patto di stabilità)  

  

7 Rispetto normativa sulla tutela 
della riservatezza  

  

8 Rispetto dei tempi e dei termini 
del procedimento 

  

9 Coerenza con Piano della 
Performance   P.E.G, Piano 
degli Obiettivi  o con specifico 
atto di indirizzo o di 
programmazione comunque 
denominato 

  

10 Comprensione del testo in 
termini di leggibilità ed 
essenzialità   
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SCHEDA DI CONTROLLO (CONTRATTI)   ALLEGATO  B)  
 
 

 
 
 

Contratto 

  
1 RISPONDENZA A NORME E 

REGOLAMENTI 
 
L'atto in esame rispetta la normativa 
di settore e quella 
regolamentare. 
 

  

2 RISPETTO DEL PROCEDIMENTO 
 
L'atto e la documentazione sono 
completi ed adeguatamente conservati 
e fascicolati. E' stato definito l'impegno 
di spesa. Sono state rispettate le 
disposizioni 
antimafia (D.Lgs. 159/11 e ss-mm.ii.). 
E' stato adempiuto l'obbligo di 
comunicazione di conto corrente 
dedicato alle commesse pubbliche con 
individuazione delle persone delegate 
ad operare su di esso ( Art. 3 L. 
136/10). 
 

  

3 COERENZA DELLA FORMA CON 
PROCEDURA SEGUITA 
Se procedure aperte e ristrette la 
forma deve essere pubblico-
amministrativa o scrittura privata 
autenticata, se procedure negoziate o 
cottimi   puo’ essere anche mera 
scrittura privata  

  

4 ULTERIORI INDICATORI PER I 
CONTRATTI RISPETTO NORME 
TRASPARENZA/PRIVACY 
 
l'atto in esame risulta conforme agli 
obblighi di pubblicazione. Sono state 
rispettate le disposizioni in materia di 
privacy (GDPR 679/2016) 
 

  

5 ELEMENTI ESSENZIALI DEL 
CONTRATTO 
Corretta individuazione dei soggetti 
firmatari (aventi titolo), 
data della sottoscrizione, responsabile 
del procedimento, 
responsabile dell'esecuzione, termine 
di scadenza del 
contratto, verifiche (intermedie e finali), 
garanzie fideiussorie, penali, tempi e 
modalità di consegna o realizzazione, 
pagamenti. Modalità di definizione. 
Titolo di provenienza, verifica titoli 
edilizi e registri immobiliari   nelle 
compravendite.    
 

  

6 MODALITA’ ELETTRONICHE 
Corretta esplicitazione delle nuove 
modalità di stipula dei contratti con le 
modalità elettroniche (art.11 Codice 
dei Contratti) .   

  

 
 


