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DETERMINAZIONE RESPONSABILE 
SERVIZIO 1 – SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, CULTURA E ISTRUZIONE 
 
N. 591  DEL  22/07/2026 
 
 
 
DETERMINA A CONTRARRE E CONTESTUALE AFFIDAMENTO DIRETTO, AI SENSI 
DELL'ART. 50, COMMA 1, LETT. B) DEL D. LGS N.36/2023, PER IL SERVIZIO DI 
SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITÀ DI SEGRETERIA ORGANIZZATIVA E DI SUPPORTO 
OPERATIVO PER LE ATTIVITÀ ISTITUZIONALI, IN STRETTA COLLABORAZIONE CON 
L'AMMINISTRAZIONE COMUNALE. CIG BC2FE94EC7 
 
 
 
VISTI: 
• lo Statuto e il Regolamento di organizzazione dell’Ente; 
• la legge 7 agosto 1990, n. 241, “Norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di 

accesso ai procedimenti amministrativi”; 
• il Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e dei Servizi; 
• l’art. 109 del decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267, “Testo unico delle leggi 

sull’ordinamento degli enti locali”; 
• il Regolamento di contabilità; 
• il Regolamento per la disciplina degli affidamenti diretti ex art. 50, comma 1 lettere a) e b) del 

D.Lgs. 36/2023 s.m.i approvato con deliberazione del Consiglio Comunale n.92/2024; 
 
VISTO il D.lgs n. 267/2000 ed in particolare gli artt. 

- 147-bis e 183 d. che dispongono in materia di controlli di regolarità amministrativa e 
contabile negli enti locali e di impegno spesa; 

- 191 che dispone in materia di regole per l’assunzione di impegni di spesa e per 
l’effettuazione di spese da parte degli enti locali; 

-  192 con cui si disciplina il contenuto minimo della decisione a contrarre; 
RICHIAMATI 

- il decreto legislativo 31 marzo 2023 n.36, recante il “Codice dei contratti pubblici”; 
- il decreto legislativo 33/2013 e successive modifiche ed integrazioni ed in particolare 

l’articolo 29; 
VISTO l’art. 3 della Legge 136/2010 e successive modifiche; 
 
RICHIAMATO il D.Lgs. del 23.06.2011 n. 118 recante norme in materia di armonizzazione dei 
sistemi contabili; 
 
VISTO il decreto n.  26 del  22/12/2025 di attribuzione incarico dirigenziale per la gestione diretta 
del Servizio 1 “Segreteria, Affari generali, Cultura e Istruzione” al Dott. Iuri Bruni sino al termine del 
mandato del Sindaco; 
 
PREMESSO che: 

• con deliberazione della Giunta comunale n. 256 del 14/10/2025 è stato approvato il 
Documento unico di Programmazione DUP 2026/2028; presentato in Consiglio Comunale 
con deliberazione n. 111 del 20/10/2025 e approvato dal Consiglio Comunale con 
deliberazione n. 140 del 11/12/2025; 
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• che con deliberazione della Giunta Comunale n. 311 del 03/12/2025 è stata approvata la 
Nota di aggiornamento al Documento Unico di Programmazione 2026/2028; presentato in 
Consiglio Comunale con deliberazione n. 141 del 11/12/2025 e approvata dal consiglio 
Comunale con deliberazione del n. 149 del 29/12/2025; 

• con deliberazione della Giunta Comunale n. 228 del 11.09.2025, esecutiva ai sensi di 
legge, con la quale è stato approvato l’atto di indirizzo per la predisposizione delle 
previsioni del bilancio 2026/2028  

• con deliberazione del Consiglio Comunale n. 155 del 29/12/2025, resa immediatamente 
eseguibile, è stato approvato il Bilancio di Previsione 2026-2028 e documenti allegati; 

• con deliberazione della Giunta Comunale n. 12 del 29/01/2026 è stato approvato il Piano 
Esecutivo di Gestione – parte economica – per il triennio 2026/2028, assegnando le risorse 
umane e finanziarie ai Responsabili di Servizio del Comune; 

• con deliberazione della Giunta Comunale n. 72 del 26/03/2026 è stato approvato il Piano 
Integrato Attività ed Organizzazione 2026/2028, variato con successiva delibera GC 127 
del 04/06/2026 

 
RILEVATO il pieno rispetto, in fase istruttoria e di predisposizione degli atti, delle disposizioni 
contenute nel Codice di comportamento dei dipendenti pubblici e l’insussistenza, ai sensi 
dell’art.16 del Dlgs n.36/2023 di conflitto di interesse in capo al firmatario del presente atto, al 
RUP, agli altri partecipanti al procedimento e in relazione ai destinatari finali dello stesso. 
 
VISTO l’art. 17 comma 2, del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, secondo cui “In caso di affidamento 
diretto, l’atto di cui al comma 1 individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni 
della sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità 
economico-finanziaria e tecnico-professionale”; 
 
VISTO l’art. 50 comma 1 lettera b), del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, secondo cui nell’affidamento 
di servizi, lavori, forniture le stazioni appaltanti procedono con “affidamento diretto dei servizi e 
forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attività di progettazione, di importo 
inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione di più operatori economici, assicurando che 
siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle 
prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione 
appaltante”; 
 
RILEVATO come si renda necessario disporre di una segreteria organizzativa per lo svolgimento 
delle attività di supporto operativo per le attività istituzionali, in stretta collaborazione con 
l’Amministrazione comunale che si occupi principalmente di : 

• Gestione della segreteria operativa dei progetti dell’Amministrazione. 
• Supporto alle Attività di Comunicazione  
• Relazione con gli Stakeholders Locali e Nazionali 
• Tenuta dei Rapporti con la Stampa Locale e Nazionale 
• Gestione Mailing List, Calendario Eventi e Agenda Appuntamenti 
• Creazione e aggiornamento di mailing list suddivise per target: stakeholder, stampa, 

cittadini, istituzioni. 
• Gestione del calendario condiviso degli eventi, incontri e scadenze  
• Supporto Organizzativo per gli Eventi 
• Predisposizione di Spazi e Location per gli Eventi 

 
RILEVATO, preliminarmente, come le prestazioni di cui in oggetto non possano rivestire un 
interesse transfrontaliero certo, secondo quanto previsto dall’articolo 48, comma 2, del Decreto 
Legislativo 36/2023, in primo luogo per il modesto valore, assai distante dalla soglia comunitaria ed 
in secondo luogo per la necessità di attivare relazioni con gli stakeholders che necessitano 
comunque di una conoscenza della compagine sociale della nostra comunità; 
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VISTO: 
 che l’art. 50 del d.lgs. 36/2023, con riferimento all’affidamento delle prestazioni di importo 

inferiore alle soglie di cui all’art. 14 dello stesso decreto, dispone che le stazioni appaltanti 
procedono, tra le altre, con le seguenti modalità: 
a) affidamento diretto servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e 

l'attività di progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione di 
più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate 
esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali anche individuati 
tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante; 

 l’Allegato I.1 al Decreto Legislativo 36/2023 definisce, all’articolo 3, comma 1, lettera d), 
l’affidamento diretto come “l’affidamento del contratto senza una procedura di gara, nel quale, 
anche nel caso di previo interpello di più operatori economici, la scelta è operata 
discrezionalmente dalla stazione appaltante o dall’ente concedente, nel rispetto dei criteri 
qualitativi e quantitativi di cui all’articolo 50, comma 1 lettere a) e b), del codice e dei requisiti 
generali o speciali previsti dal medesimo codice”; 

 ai sensi dell’art. 58 del d.lgs. 36/2023, che l’appalto, peraltro già accessibile alle micro, piccole 
e medie imprese dato l’importo non rilevante, non è ulteriormente suddivisibile in lotti in quanto 
ciò comporterebbe una notevole dilatazione dei tempi e duplicazione di attività amministrativa 
con evidente violazione del principio del risultato di cui all’art. 1 del Dlgs n. 36/2023; 

 ai sensi dell’art. 54, comma 1, secondo periodo, del d.lgs. 36/2023, che agli affidamenti diretti 
non è applicabile quanto disposto in ordine all’esclusione automatica delle offerte anomale; 

 che, in tema di imposta di bollo in materia di contratti pubblici, si rende applicabile quanto 
disposto all’allegato I.4 del d.lgs. 36/2023 e che pertanto in funzione della fascia di importo del 
contratto l’imposta è esente; 

 
RITENUTO pertanto: 
- provvedere all’affidamento del servizio di segreteria attraverso l’acquisizione mediante l’utilizzo 

dell’Ordine Diretto su Start mediante procedura 024108/2026 che consente all’interno della 
piattaforma di e-procurement di negoziare direttamente con uno o più operatori economici ai 
sensi dell’art. 36 comma 2 lettera a) del D. Lgs. 36/2023; 

 
- che è stata individuata la disponibilità della Zanotti Sofia, con sede in Calvagese della Riviera 

(BS) Via Pietro Lanfranchi 12 INT A, -25080 C.F. ZNTSFO94T42F205K e P.IVA 04711810988 
che risulta in grado di fornire i servizi necessari, in tempi compatibili con l’esigenza da 
soddisfare perché sono presenti figure con competenze adeguate pe lo svolgimento del 
servizio; 

 
RICHIAMATO l’art. 17, comma 2, del D. Lgs 36/2023 il quale prevede che, in caso di affidamento 
diretto, la decisione a contrarre individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni 
della sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità 
economico-finanziaria e tecnico-professionale; 
 
RITENUTO di affidare, ai sensi dell’art. 17 comma 2 del D. lgs 36/2023, il servizio in oggetto 
all’Operatore Economico Zanotti Sofia, con sede in Calvagese della Riviera (BS) Via Pietro 
Lanfranchi 12 INT A, C.F. ZNTSFO94T42F205K e P.IVA 04711810988, per l’importo complessivo 
di euro 12.000,00 omnicomprensivo (11.538,46 imponibile, oltre 4% cassa di previdenza pari a € 
461,54 senza applicazione dell'IVA ai sensi dell'art. 1, commi da 54 a 89, della Legge n. 190/2014 
– Regime forfetario)  
 
VISTO il D.M. 55/2013 riguardante gli obblighi dell’utilizzo della fatturazione elettronica nei rapporti 
economici con la P.A.; 
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ACQUISITA l’attestazione DURC n. Prot. INPS_51520679 della ditta SOFIA ZANOTTI 
ZNTSFO94T42F205K Sede legale VIA PIETRO LANFRANCHI 12 INT A CALVAGESE DELLA 
RIVIERA BS 25080 con Scadenza validità 06/11/2026 allegato al presente atto; 
 
ACQUISITA la dichiarazione attestante il possesso dei requisiti di partecipazione prevista all’art.  
52 del D.Lgs 36/2023 resa ai sensi del D.P.R. 445/2000; 
 
VISTA l’offerta economica che si conserva agli atti, della Ditta Zanotti Sofia, con sede in Calvagese 
della Riviera (BS) Via Pietro Lanfranchi 12 INT A,- 25080C.F. ZNTSFO94T42F205K e P.IVA 
04711810988 presentato a mezzo di procedura sul portale regionale START n. 024946//2026 per il 
servizio di svolgimento delle attività di segreteria organizzativa e di supporto operativo per le 
attività istituzionali, in stretta collaborazione con l’amministrazione comunale; 
 
RAVVISATA la congruità del prezzo dell’offerta, appropriata per le esigenze tecniche dell’Ente; 
 
EVIDENZIATO che, ai sensi del richiamato art. 192 del D. Lgs. n. 267/2000: 
 
- il fine del contratto è quello di avere un supporto supporto operativo per le attività istituzionali, 

in stretta collaborazione con l’amministrazione comunale 
- l’oggetto del contratto è la fornitura del servizio di segreteria organizzativa, le attività richieste 

sono indicate nella lettera di invito; 
- la modalità di scelta del contraente è quella dell'affidamento diretto ai sensi degli Art. 17 

comma 2 e dell’Art. 50 comma 1 lettera b), del D. Lgs. 31 marzo 2023; 
- l’importo della fornitura è pari ad euro € 12.000,00 omnicomprensivo (11.538,46 imponibile, 

oltre  4% cassa di previdenza  pari a € 461,54 senza applicazione dell'IVA ai sensi dell'art. 1, 
commi da 54 a 89, della Legge n. 190/2014 – Regime forfetario) da fatturare in due soluzioni 

- l’obbligazione verrà perfezionata mediante stipula di contratto e trasmissione al creditore 
mediante il sistema stesso all’interno della procedura prevista dal portale e- procurement di 
Start n. 024946/2026; 

 
VISTO l’articolo 9, comma 1 lettere a), n. 2 del D.L. 78/2009, convertito in legge 102/2009, 
secondo cui il funzionario che adotta provvedimenti che comportano impegni di spesa ha l’obbligo 
di accertare preventivamente che il programma dei conseguenti pagamenti sia compatibile con i 
relativi stanziamenti di bilancio e con le regole di finanza pubblica; 
 
RITENUTO pertanto lecito procedere ad apposito impegno di spesa pari complessivi euro € 
12.000,00 omnicomprensivo (11.538,46 imponibile, oltre  4% cassa di previdenza  pari a € 461,54 
senza applicazione dell'IVA ai sensi dell'art. 1, commi da 54 a 89, della Legge n. 190/2014 – 
Regime forfetario) al  Capitolo 3560 “spese convegni mostre e manifestazioni organizzate dal 
comune- prestazioni di servizi”, esercizio finanziario 2026, che presenta la necessaria disponibilità; 
 
VISTO che ai fini della normativa sulla tracciabilità dei pagamenti di cui alla Legge n. 136/2010 e 
ss.mm.ii.:  
- la predetta prestazione è contraddistinta dal seguente codice CIG: BC2FE94EC7;  
- l’affidatario assume tutti gli obblighi di tracciabilità previsti dalla norma, tra cui è incluso quello di 
comunicare all’Ente gli estremi del conto corrente dedicato sul quale ricevere i pagamenti, dati che 
rimarranno depositati in atti ed indicati nel provvedimento di liquidazione delle competenze, da 
parte dell’ufficio responsabile della spesa;  
 
VISTO l’art. 1 comma 629, lett. b) della Legge 190/2014 (legge di stabilità per l’anno 2015), che ha 
introdotto l’art. 17- ter del DPR 633/1972, con il quale si dispone che per le cessioni di beni e le 
prestazioni di servizio effettuati nei confronti degli Enti Pubblici territoriali l’imposta sul valore 
aggiunto è versata dai medesimi secondo le modalità e i termini fissati con decreto del Ministero 
dell’Economia e delle Finanze del 23 gennaio 2015; 
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DI PRECISARE che: 
- l’operatore economico ha attestato ai sensi dell’art.  52 del D.Lgs 36/2023 con dichiarazione 

resa ai sensi del D.P.R. 445/2000 il possesso dei requisiti di partecipazione e di qualificazione 
richiesti e la stazione appaltante verificherà le dichiarazioni, in caso che queste vengano 
sorteggiate sulla base del sorteggio a campione individuato con modalità predeterminate ogni 
anno dall’amministrazione, riservandosi la facoltà, in caso di non conferma dei requisiti stessi, 
di procedere alla risoluzione del contratto, all’escussione della eventuale garanzia definitiva, 
alla comunicazione all’ANAC e alla sospensione dell’operatore economico dalla partecipazione 
alle procedure di affidamento indette dalla medesima stazione appaltante per un periodo da 
uno a dodici mesi decorrenti dall’adozione del provvedimento; 

- in conformità a quanto disposto dall’art. 53, comma 1, del d.lgs. 36/2023, con riferimento 
all’affidamento in parola non vengono richieste le garanzie provvisorie di cui all’articolo 106; 

 
VERIFICATO che, ai sensi di quanto disposto all’art. 55 del d.lgs. 36/2023, i termini dilatori previsti 
dall’articolo 18, commi 3 e 4, dello stesso decreto, non si applicano agli affidamenti dei contratti di 
importo inferiore alle soglie di rilevanza europea; 
 
RILEVATO il pieno rispetto, in fase istruttoria e di predisposizione degli atti, delle disposizioni 
contenute nel Codice di comportamento dei dipendenti pubblici e l’insussistenza, ai sensi 
dell’art.16 del Dlgs n.36/2023 di conflitto di interesse in capo al firmatario del presente atto, al 
RUP, agli altri partecipanti al procedimento e in relazione ai destinatari finali dello stesso; 
 
ACCERTATO in base al nuovo principio contabile della competenza finanziaria potenziata, 
l’obbligazione giuridica passiva si perfezionerà al termine di questa procedura e sarà esigibile 
nell’esercizio in corso (Allegato 4.2 del D. Lgs. n. 118/2011); 
 
CONSIDERATO come ai sensi dell’art.147-bis del D.Lgs. n. 267/2000 - T.U.E.L., introdotto dalla 
Legge n. 213/2012 di conversione con modificazioni del D.L. n. 174/2012, il Responsabile del 
Servizio 1 “Segreteria, Affari Generali, Cultura e Istruzione” con la sottoscrizione del presente atto 
rilascia il parere di regolarità tecnica attestante la regolarità e la correttezza dell'azione 
amministrativa; 
 
RICORDATO che il presente provvedimento è esecutivo dalla data di apposizione del visto di 
regolarità contabile e di copertura della Spesa da parte del Responsabile dei Servizi Finanziari (art. 
183, comma 7 del D.Lgs. n. 267/2000); 
 
VISTO pertanto come sul presente atto è stato assicurato il controllo di regolarità amministrativa e 
contabile di cui all’art.147-bis del D.Lgs. n. 267/2000; 
 
OSSERVATO il giusto procedimento ex legge 7 agosto 1990, n. 241; 
 
 

DETERMINA 
 
 
Le premesse costituiscono parte integrante del presente dispositivo ed in questa sede si intendono 
fedelmente riportate e trascritte, 
 

1. Di procedere a contrarre mediante conferma di affidamento diretto e stipula di contratto, ai 
sensi degli Art. 17 comma 2, Art. 18 comma 1 e dell’Art. 50 comma 1 lettera b), del D.Lgs. 
31 marzo 2023, n. 36, specificando che: 

- OGGETTO è il servizio di segreteria organizzativa 
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- l’IMPORTO del contratto è un totale di euro € 12.000,00 omnicomprensivo (11.538,46 
imponibile, oltre  4% cassa di previdenza  pari a € 461,54 senza applicazione dell'IVA ai sensi 
dell'art. 1, commi da 54 a 89, della Legge n. 190/2014 – Regime forfetario) ; 

- il CONTRAENTE è Zanotti Sofia, con sede in Calvagese della Riviera (BS) Via Pietro 
Lanfranchi 12 INT A,- 25080 C.F. ZNTSFO94T42F205K e P.IVA 04711810988; 

- durata fino al 30/09/2026; 
- l’obbligazione verrà perfezionata nella forma di stipula del contratto come da schema allegato e 

trasmissione al creditore mediante il sistema stesso all’interno della procedura prevista dal 
portale e- procurement di Start n. 24946/2026; 
 

2. di individuare il Responsabile Unico del Progetto ai sensi dell’art. 15 comma 1 del D.Lgs. 
36/2023 in qualità di Responsabile del Servizio 1 “Segreteria, Affari generali, Cultura e 
Istruzione”; 

 
3. di attestare che il sottoscritto Responsabile Unico del Procedimento non si trova nelle condizioni 
di conflitto d’interesse anche potenziale in merito all’adozione del seguente provvedimento ai sensi 
dell’art. 6 bis della legge 241/1990; 
 
4. di impegnare la somma di euro 12.000,00 omnicomprensivo (11.538,46 imponibile, oltre  4% 
cassa di previdenza  pari a € 461,54 senza applicazione dell'IVA ai sensi dell'art. 1, commi da 54 a 
89, della Legge n. 190/2014 – Regime forfetario) al ”. Capitolo 3560 “spese convegni mostre e 
manifestazioni organizzate dal comune- prestazioni di servizi, esercizio finanziario 2026, che 
presenta la necessaria disponibilità; 
 
5. di dare atto che è stato regolarmente acquisito il seguente codice CIG: BC2FE94EC7 tramite la 
piattaforma Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana (START); 
 
6. di dare atto che con successivo provvedimento verrà disposta la liquidazione delle spese, a 
seguito dell’effettivo svolgimento del servizio e conseguente emissione di relativa fattura, espletate 
tutte le verifiche circa la regolarità della fornitura derivante dal presente affidamento; 
 
7. di precisare che l’Operatore economico affidatario, in riferimento alla Legge n. 136/2010 è 
obbligato al rispetto della tracciabilità dei flussi finanziari ai sensi e per gli effetti dell’art. 3 della 
citata legge e dovrà presentare ai sensi del comma 7 dell’art. 3 della L. 136/2010 la relativa 
dichiarazione di attivazione del conto corrente dedicato; 
 
8. di attestare la regolarità e la correttezza del presente atto ai sensi e per gli effetti di quanto 
dispone l’art.147 bis del D. Lgs. 267/2000; 
 
9. di dare atto che l’obbligazione giuridica nascente dalla presente determinazione è esigibile 
nell’esercizio in corso; 
 
10. di dare altresì atto della regolarità contributiva dell’Operatore Economico Zanotti Sofia, con 
sede in Calvagese della Riviera (BS) Via Pietro Lanfranchi 12 INT A,-25080 C.F. 
ZNTSFO94T42F205K e P.IVA 04711810988, come da attestazione DURC n. Prot. 
INPS_51520679 della ditta SOFIA ZANOTTI ZNTSFO94T42F205K Sede legale VIA PIETRO 
LANFRANCHI 12 INT A CALVAGESE DELLA RIVIERA BS 25080 con Scadenza validità 
06/11/2026 allegato al presente atto, per costituirne parte integrante e sostanziale; 
 
11. di pubblicare la presente all’Albo Pretorio online per 15 giorni naturali e consecutivi e di dare 
atto che la stessa diverrà esecutiva con l’apposizione del visto di regolarità contabile attestante la 
copertura finanziaria, espresso dal Responsabile del servizio economico finanziario, ai sensi 
dell’art. 183, co. VII, del D. Lgs. n. 267/2000; 
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12. di dare atto inoltre che tutti gli atti relativi alla procedura in oggetto saranno pubblicati e 
aggiornati sul profilo del committente nella sezione “Amministrazione Trasparente” con 
l’applicazione delle disposizioni di cui al decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33. 
 
 

 
 

Colle di Val d'Elsa, 22/07/2026 

 

IL DIRIGENTE DEL SETTORE 
 
BRUNI IURI 

(Sottoscritto digitalmente ai sensi 
dell'art. 20, comma 1 –bis, D.L.gs n 82/2005 e 

s.m.i.) 

 
 
 
 
 
 


