TRACCIA 1

Per navigare sul web con un personal computer, si utilizza un particolare programma detto:

web server
browser

router

Qual e I'allineamento di default di una informazione in una cella di un foglio di lavoro Microsoft
Excel che puo solo contenere numeri?

A sinistra

A destra

Dipende dalla grandezza del numero

Nel software MS Word, qual & I'opzione da utilizzare per allineare il testo con i margini sinistro e
destro del foglio?

Giustificato
Centrato

Allineato a sinistra



TRACCIA 2
In un foglio di lavoro Microsoft Excel, per cosa si usano i riferimenti assoluti?
Per eseguire operazioni matematiche avanzate
Per duplicare una formula che fa riferimento ad una cella specifica

Per duplicare il contenuto del foglio Excel in un nuovo foglio

In un documento Microsoft Word cosa non e possibile eseguire automaticamente?
Conteggio delle parole presenti nel documento
Conteggio dei numeri presenti nel documento

Conteggio dei caratteri presenti nel documento

Con il termine "file" si intende:
una raccolta di immagini grafiche
una pagina di un documento di testo

un insieme di byte gestitidal sistema come un blocco unico avente un nome univoco



TRACCIA 3

Nei programmi di videoscrittura, quale ad esempio Word, I'allineamento del paragrafo & una
procedura che permette di:

impostare la spaziatura tra una riga del paragrafo e quella successiva
posizionare il testo all'interno della pagina rispetto ai margini della stessa

individuare tutti gli a capo, e quindi i paragrafi del testo

Quale delle seguenti affermazioni relative a Windows é errata?
Word Pad e un'applicazione di Windows per la scrittura di documenti
Il blocco note di Windows € un'applicazione per la creazione di database

L'immagine di sfondo del desktop di Windows & sostituibile

Quale tra i seguenti & un programma per la gestione della posta elettronica?
Microsoft Excel
Mozzilla Thunderbird

Netscape Access



TRACCIA 4
Cosa e Microsoft Word?
Una stampante a getto di inchiostro
Un monitor a cristalli liquidi

Un software applicativo per I'elaborazione testi

Nella cartella Documenti esiste il file Docl.doc; cosa accade se, nella stessa cartella, si copia un
altro file avente lo stesso nome?

Il nuovo file viene aggiunto alla fine del primo
Il primo file viene rinominato Doc2.doc

Il sistema operativo avvisa e chiede di confermare la sostituzione

Dovendo realizzare un grafico a torta, quale tra i seguenti software é il piu adatto allo scopo?
Windows Media Palyer
Excel

Notepad



TRACCIA S

Quale, tra i seguenti, non é un indirizzo di posta elettronica formalmente valido?
paolo@tin.it
WWW.pino.rossi.it

mario.rossi@server.com

Fare il back-up di un disco rigido significa:
controllare lo stato del disco fisso
eseguire la scansione del disco

riportare il contenuto del disco fisso su un altro supporto

Quale tra questi software non & un sistema operativo?
Windows 10
Unix

Office



TRACCIA 6

E possibile da un file creato con un foglio elettronico creare un file leggibile da un programma di
videoscrittura?

Si, tramite la conversione del file nello standard previsto dallo specifico programma di
videoscrittura

Si, ma verranno eliminati tutti i caratteri non alfabetici

No, non e possibile il passaggio dei dati

Cosa e una email (electronic mail)?
Un software per la gestione della posta
Uno strumento software che consente di conversare in rete in tempo reale

Un servizio che consente di scambiare messaggi elettronici tra utenti di computers utilizzando la
rete internet

E' possibile personalizzare la barra degli strumenti di Ms Word?
Si, solo dopo la stampa del documento
No, mai

Si, sempre



TRACCIA 7
Per disinstallare un'applicazione in ambiente Windows, si deve, di norma:

vedere se esiste un programma che esegue la disinstallazione

formattare il disco fisso

cancellare l'icona del programma sul desktop

L'utilizzo di un gruppo di continuita, permette di:

poter spegnere correttamente il computer in caso di black-out dell'energia elettrica

stampare piu file contemporaneamente

poter avere una connessione permanente ad Internet

In Word, con quale opzione é possibile ottenere sul monitor cio che verra eventualmente
stampato?

Mediante |'opzione di setup della stampante
Mediante il comando "print nome file"

Mediante I'anteprima di stampa



