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COMUNE DI COLLE DI VAL D'ELSA 
 
Provincia di Siena 
 
 

 
Piano operativo specifico della procedura concorsuale per esami, per la copertura a tempo indeterminato di n. 1 
posto di “Collaboratore Professionale Giardiniere - categoria B e posizione economica B3” - C.C.N.L. 31/3/1999 – 
21/05/2018 
 
TIPO DI PROVA: PROVA PRATICA e PROVA ORALE 
 
NUMERO DI CANDIDATI AMMESSI : 3 
 
NUMERO DEI MEMBRI DELLA COMMISSIONE E DEI LAVORATORI : 4 
 
AREA CONCORSUALE PROVA ORALE: SEDE DEL C.R.E.A. - CENTRO DI RICERCA ENERGIA E AMBIENTE - VIALE 

MATTEOTTI, 15 - COLLE DI VAL D’ELSA (SI)  
 
AULA CONCORSO PROVA ORALE : SALA UBICATA AL 2 PIANO SEMINTERRATO DELLA SUPERFICIE DI 250 MQ ACCESSO 
DAL PARCHEGGIO VIA DEL CAMPO SPORTIVO 
 
AREA CONCORSUALE PROVA PRATICA: SEDE DEL CANTIERE COMUNALE – STRADA DELLE LELLERE 4 
 
CALENDARIO DELLE PROVE SCRITTE e PRATICA: Mercoledì 20/10/2021 e Venerdì 22/10/2021 dalle ore 9 fino alla fine 
delle prove 
 
DURATA DELLE PROVE SCRITTE: non è prevista la prova scritta 
 
CALENDARIO DELLA PROVA PRATICA: mercoledì 20 ottobre ORE 9.00 
CALENDARIO DELLA PROVA ORALE: venerdì  22 ottobre ORE 9.00 
 
DURATA DELLA PROVA ORALE: il colloquio avrà una durata massima di 30’ cui seguirà la valutazione per una durata 

massima di 15’. Si tratta di indicazioni di massima suscettibili di variazioni, anche 
significative, in base all’andamento della prova e secondo la discrezionalità tecnica della 
commissione 

I CANDIDATI DEVONO: 
1) presentarsi da soli e senza alcun tipo di bagaglio (salvo situazioni eccezionali, da documentare);  
2) non presentarsi presso la sede concorsuale se affetti da uno o più dei seguenti sintomi:  

a) temperatura superiore a 37,5°C e brividi;  
b) tosse di recente comparsa;  
c) difficoltà respiratoria;  
d)perdita improvvisa dell’olfatto (anosmia) o diminuzione dell'olfatto (iposmia), perdita del gusto (ageusia) o 
alterazione del gusto (disgeusia);  
e) mal di gola.  

3) non presentarsi presso la sede concorsuale se sottoposto alla misura della quarantena o isolamento domiciliare 
fiduciario e/o al divieto di allontanamento dalla propria dimora/abitazione come misura di prevenzione della 
diffusione del contagio da COVID - 19;  
4) presentare all’area di ingresso di identificazione dei candidati la certificazione verde COVID-19 (Green Pass) 
corredata da documento di identità in corso di validità ovvero un referto relativo ad un test antigenico rapido o 
molecolare, effettuato mediante tampone oro/rino faringeo presso una struttura pubblica o privata 
accreditata/autorizzata in data non antecedente a 48 ore dalla data di svolgimento della prova. Tale prescrizione si 
applica anche ai candidati che abbiano già effettuato la vaccinazione per il COVID-19 
5) indossare obbligatoriamente, dal momento dell’accesso all’area concorsuale sino all’uscita, la/e mascherina/e 
facciali filtranti FFP2 messe a disposizione dall’amministrazione organizzatrice.  
 
Gli obblighi di cui ai numeri 2 e 3 devono essere oggetto di un’apposita autodichiarazione che il candidato deve 
produrre ai sensi degli artt. 46 e 47 del dpr 445/2002. 
 

RISPETTO DEI REQUISITI DELL’AREA CONCORSUALE : 
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 Disponibilità di adeguata viabilità e di trasporto pubblico locale: la sede è raggiungibile tramite l’uso di 
veicoli privati. Si dispone di un parcheggio ubicato in via del Campo Sportivo ad una distanza di 180 m, con 
tempo di percorrenza a piedi di 2’. E’ raggiungibile in 6’ ad una distanza di  550 m dall’autostazione di Via 
Bilenchi, ove c’è il servizio delle autolinee regionali Siena-Firenze e della linea proveniente da Volterra;  

 dotazione di ingressi riservati ai candidati, distinti e separati tra loro per consentirne il 

diradamento, in entrata e in uscita dall’area: è presente un ampio ingresso riservato ai candidati che 

consente di gestire le fasi di accesso all’aula di concorso e quelle preliminari allo svolgimento della prova 

concorsuale. E’ presente un’ uscita separata a cui si accede in modo diretto dall’aula di concorso (si veda 

planimetria allegata) 

 disponibilità aree riservate al parcheggio dei candidati con particolari esigenze (portatori di handicap, 

immunodepressi, etc.): è presente la disponibilità di sosta di fronte all’ingresso principale posto in Via 

Matteotti 15; 

 disponibilità di sufficiente area interna con adeguata areazione naturale (compatibilmente con le condizioni 

climatiche esterne): l’edificio e l’aula di concorso presentano disponibilità di ampie finestre di tipo 

tradizionale e porte con possibilità di areazione naturale con effetto anti areosol e anticovid. Durante le 

prove viene garantita l’areazione naturale dei locali 

 bonifica preliminare, sanificazione e disinfezione delle aree concorsuali: viene disposta la bonifica 

preliminare dell’area concorsuale nel suo complesso valida per l’intera durata della sessione e viene 

disposta la pulizia preliminare e quella successiva al termine delle prove. Viene disposta la sanificazione e 

disinfezione, prima dell’inizio e al termine della sessione, dell’aula del concorso, ivi comprese le postazioni 

del pubblico, dei locali accessori, degli ambienti, degli arredi, delle maniglie. Viene disposta la sanificazione 

e disinfezione della postazione del candidato al termine di ogni prova 

 disponibilità di un locale autonomo e isolato, ubicato prima dell’accesso alle aule concorso dei candidati: 

NON è previsto il servizio sanitario di pre-triage: E’ individuato apposito spazio (si veda planimetria allegata) 

ove accogliere e isolare i soggetti sintomatici (sintomi insorti nel corso delle prove). In caso di sintomi insorti 

prima delle prove il candidato viene invitato ad allontanarsi  

 servizi igienici: i servizi igienici sono ubicati a fianco dell’aula di concorso. E’ ammesso l’accesso ad una 

persona alla volta. E’ disposta la sorveglianza permanente dei locali con personale qualificato che ne 

dispone la sanificazione dopo ogni utilizzo; 

 LA PROVA PRATICA:   

 la prova pratica verrà svolta presso la sede del cantiere comunale sito nella Strada delle Lellere n. 4. 

L’intera prova, compresa l’identificazione, verrà svolta all’aperto nel pieno rispetto delle norme anti 

covid19. In caso di maltempo la prova si svolgerà comunque all’aperto sotto l’ampia tettoia presente 

all’interno del piazzale del cantiere. 

Disponibilità di adeguata viabilità e di trasporto pubblico locale: la sede è raggiungibile tramite l’uso di 

veicoli privati. É possibile parcheggiare all’interno del parcheggio del Cantiere Comunale. E’ raggiungibile in 

6’ ad una distanza di  circa 500 m dalla fermata dell’autobus di linea di Viale dei Mille. 

servizi igienici: Saranno messi a disposizione, ad esclusivo utilizzo dei candidati, i servizi igienici degli uffici 

del cantiere comunale. E’ ammesso l’accesso ad una persona alla volta. E’ disposta la sorveglianza 

permanente dei locali con personale che ne dispone la sanificazione dopo ogni utilizzo; 

 

RISPETTO DEI REQUISITI DI ACCESSO, TRANSITO E USCITA DALL’AREA:  

 l’accesso e l’uscita dei candidati dall’area concorsuale avviene in modo scaglionato utilizzando le direttrici di 
marcia definite nell’allegata planimetria. Durante le fasi preliminari (avvicinamento, identificazione, accesso 
all’aula di concorso) i candidato dovranno osservare tempi di scaglionamento e comunque una distanza mai 
inferiore a 2,25 mt  

 

IDENTIFICAZIONE E INDIVIDUAZIONE DEI PERCORSI DI TRANSITO DEI CANDIDATI: 

 Le procedure di identificazione avvengono all’interno dell’edificio in apposita zona filtro ubicata nell’anticamera 
dell’aula concorsuale. I percorsi di transito dei candidati sono individuati come da planimetria allegata. Ciascuna 
persona ammessa nell’area concorsuale dovrà mantenere una distanza di sicurezza adeguata alle altre persone. 
Nell’aula di concorso la distanza di sicurezza non dovrà mai essere inferiore a mt 2,25; 

 Ascensore: l’ascensore potrà essere utilizzato dai portatori di handicap in alternativa ai percorsi di accesso ed 
uscita a condizione che venga utilizzato da una persona per volta 

 Le procedure di registrazione del pubblico esclusivamente per la prova orale avvengono nella medesima 
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postazione al termine delle procedure di identificazione dei candidati 

 

MASCHERINA: 

 tutti i candidati devono essere muniti di dispositivi di protezione delle vie aeree. A tale fine la 

Commissione di concorso in sede di identificazione/registrazione rendono disponibili per i candidati un 

congruo numero di mascherine FFP2. I candidati devono indossare obbligatoriamente ed esclusivamente le 

mascherine fornite dall’amministrazione, prevedendo in caso di rifiuto l’impossibilità di partecipare alla 

prova o di accedere all’area concorsuale. L’amministrazione fornisce indicazioni sul corretto utilizzo delle 

mascherine (copertura delle vie aeree, naso e bocca), sulla loro eventuale sostituzione e successivo 

smaltimento. Non sarà consentito in ogni caso nell’area concorsuale l’uso di mascherine chirurgiche o FFP2, 

facciali filtranti e mascherine di comunità in possesso del candidato. 

 

GEL IGIENIZZANTE:  

 Nelle aree antistanti l’aula concorsuale e i servizi igienici, nonché nelle postazioni di identificazione e sul 

tavolo della commissione verranno messi a disposizione appositi dispenser di gel idro alcolico. 

CANCELLERIA E MATERIALE UTILE ALLO SVOLGIMENTO DELLA PROVA PRATICA 

 L’amministrazione renderà disponibile materiali da cancelleria mono uso per ogni candidato. 

 Il candidato dovrà presentarsi alla prova pratica con i propri DPI (scarpe antinfortunistiche, gilet alta 

visibilità, elmetto e guanti). L’amministrazione fornirà il materiale, quando possibile monouso, necessario 

allo svolgimento della prova pratica. Tutto il materiale utilizzato dai candidati verrà sanificato dal personale 

di cantiere alla fine di ogni prova. 

 Preliminarmente la postazione dei candidati da esaminare sarà sanificata da personale qualificato attraverso 

l’uso di soluzioni igienizzanti. Al termine della prova sarà ripetuta la sanificazione. E’ obbligatorio il 

mantenimento della mascherina FFP2 durante lo svolgimento di tutte le prove 

 

RISPETTO DEI REQUISITI DI ACCESSO, POSIZIONAMENTO DEI CANDIDATI E DEFLUSSO DALL’AULA NONCHÉ DI 

SVOLGIMENTO DELLA PROVA: 

 l’aula di concorso ha una superficie di 250 mq. I candidati da esaminare e i membri della commissione si 
posizioneranno nelle postazioni individuate nell’allegata planimetria, in modo che ad ogni candidato sia 
garantita un’area di 4,5 mq.   

 Partecipazione del pubblico esclusivamente per la prova orale: potranno partecipare allo svolgimento della 
prova orale soltanto coloro che rispettino i requisiti e le condizioni previste dal protocollo per i candidati. E’ 
ammesso un numero massimo di partecipanti di 30 persone (comprensive degli eventuali candidati che 
intendano presenziare, dei membri della commissione e del candidato oggetto di esame). Il pubblico dovrà 
essere registrato e potrà accedere ai locali impegnando gli spazi individuati e segnalati da apposita segnaletica. 
Non è ammesso lo scambio di postazione. All’esito della prova e durante la valutazione della stessa il pubblico 
dovrà allontanarsi uscendo dall’aula in modo ordinato e mantenendo la distanza di sicurezza di 2,25 mt dagli 
altri. In caso di violazioni il Presidente della Commissione potrà determinare l’allontanamento del pubblico.  

 Anche nelle fasi di attesa fuori dall’aula i candidati dovranno rispettare la distanza di sicurezza. Non è ammesso 
al reingresso in aula di impegnare postazioni diverse rispetto a quelle già occupate 

 

SVOLGIMENTO DELLA PROVA: 

 Per l’intera durata della prova i candidati devono obbligatoriamente mantenere il facciale filtrante FFP2. Deve 
essere vietato il consumo di alimenti a eccezione delle bevande, di cui i candidati potranno munirsi 
preventivamente. L’eventuale traccia della prova sarà comunicata verbalmente tramite altoparlante. Durante le 
prove gli addetti al controllo dovranno sempre essere muniti di facciale filtrante, circolare solo nelle aree e nei 
percorsi indicati ed evitare di permanere in prossimità dei candidati a distanze inferiori a 2,25 metri 

 

MODALITÀ DI ACCOGLIENZA E ISOLAMENTO DEI SOGGETTI CHE PRESENTINO UNA TEMPERATURA SUPERIORE AI 

37,5°C O ALTRA SINTOMATOLOGIA RICONDUCIBILE AL COVID-19 INSORTA NEL CORSO DELLE PROVE 

CONCORSUALI:  

 Qualora un candidato o una persona ammessa a presenziare allo svolgimento delle prove avverta sintomi 

riconducibili al Covid19 viene invitata ad allontanarsi e a recarsi presso il locale individuato in planimetria. Il 

Presidente della Commissione allerta i servizi di assistenza sanitaria. 
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PROCEDURE DI GESTIONE DELL’EMERGENZA - PIANO DI EMERGENZA ED EVACUAZIONE (SECONDO LE NORMATIVE 

VIGENTI): 

 Si applica il piano di evacuazione vigente. In caso di emergenza, a condizione che il tipo di emergenza lo 

consenta, si raccomanda di mantenere se e in quanto possibile la distanza di sicurezza ( si veda allegato) 

 

INDIVIDUAZIONE DEL NUMERO E DELLE MANSIONI DEL PERSONALE ADDETTO: 

 La prova viene svolta dalla Commissione di concorso che provvede alle fasi di identificazione, di indirizzo, 

informazione ed orientamento dei candidati. E’ prevista la presenza di personale qualificato in n. 1 unità per 

le attività di pulizia, sanificazione e disinfezione.  

 

MODALITÀ DI ADEGUATA INFORMAZIONE AI CANDIDATI E DI FORMAZIONE AL PERSONALE IMPEGNATO AI 

COMPONENTI DELLE COMMISSIONI ESAMINATRICI SULLE MISURE ADOTTATE: 

 I candidati vengono informati del presente piano operativo tramite la sua pubblicazione sul sito del 

Comune. Apposita informazione viene data preliminarmente dal Presidente della Commissione o da suo 

delegato a tutte le persone ammesse all’area concorsuale.  

 La commissione di concorso e il personale addetto alla vigilanza viene preliminarmente formata sul 

presente piano operativo. Protocollo di svolgimento dei concorsi pubblici Dipartimento della funzione Pubblica 

prot, 25239 del 15 aprile 2021. 

 

Il Presidente della Commissione  

 

ALLEGATI: 

 Percorso per il raggiungimento della sede di concorso dal parcheggio “ex campo sportivo” 

 Planimetria 2 piano interrato 

 Piano evacuazione 

 Protocollo di svolgimento dei concorsi pubblici Dipartimento della funzione Pubblica prot. 25239 del 15 aprile 
2021. 
 

 
 



 






















































