PROVE ESTRATTE

Prova 1

e (Casi di diniego della pubblica amministrazione all’istanza di accesso ai documenti

amministrativi e rimedi contro il provvedimento di diniego.

e Il ciclo della performance

e Il principio della competenza finanziaria potenziata



Prova 2

e [ ’autocertificazione e la dichiarazione sostitutiva.

e I principali documenti di programmazione di un Ente Locale, con particolare riferimento al
P.ILA.O.

e La Conferenza dei servizi nel procedimento amministrativo



Prova 3

e Il responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza.

e La potesta regolamentare degli Enti Locali

e Le fasi della spesa



Prova 5

e L’accesso civico e ’accesso civico generalizzato.

e Funzioni e composizione della Commissione di gara.

e Le variazioni al bilancio di previsione degli Enti Locali



Prova 7

e Forme di responsabilita dei dipendenti pubblici

e Rapporto tra trasparenza e privacy nei provvedimenti amministrativi

e Le fasi dell’entrata



Idoneita informatica - Traccia N°1

Dato il File Sample_calc nella cartella del desktop, calcolare il
prodotto tra le colonne Unita e Costo e posizionare nella casella
della colonna Total a destra il risultato



ldoneita informatica - Traccia N°2

Dato il File Sample_calc nella cartella del desktop, calcolare la
somma della colonna Unita e Costo e posizionare il risultato in
fondo alle colonne nella riga 45



Idoneita informatica - Traccia N°3

Dato il File Sample_Order nella cartella del desktop, creare un
filtro per colonna Gender che mi permetta di selezionare le sole
donne (female).



Idoneita informatica - Traccia N°5

Creare un nuovo file con il programma Word e inserire un titolo
allineato al centro con il font Arial di dimensione 18 il titolo, come
di seguito:

Tabella

E successivamente una tabella word composta da due colonne e
3 righe

Come da esempio:




Idoneita informatica - Traccia N°7

Dato il File word Mayor nella cartella del desktop, creare un
elenco puntato dei compiti istituzionali connessi alla carica di
Sindaco, allineando |'elenco al centro pagina.




















