
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO
NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

TERMINE FINALE 

(in giorni)

DECORRENZA DEL 

TERMINE

STRUMENTI DI 

TUTELA

SILENZIO 

ASSENSO 

(SI/NO) 

MODALITA' (mail, pec. tel.) 
PAGAMENTO ( modalità e 

importo dove previsto )
ON LINE (SI/NO) NOTE ISTRUTTORIA PROCEDIMENTO RESPONSABILE PROVVEDIMENTO

TITOLARE POTERE 

SOSTITUTIVO

ALLEGATI (modulistica indicare il 

link)

1
Approvazione in linea tecnica/economica di 

progetti per opere pubbliche
D.Lgs. 36/2023

30 giorni per 

ciascuna delle fasi 

progettuali

Dalla data della 

presentazione di tutti i 

pareri, autorizzazioni, 

nullaosta, ecc

Ricorso al TAR, o in 

alternativa, al Presidente 

della Repubblica

no

pec:  

comune.collevaldelsa@postecert.i

t

no no

Ing. Andrea Beltrami, Arch. Chiara 

Ballotti, Arch. Elisa Fabbri, Geom. 

Andrea Manganelli, Geom. Leila 

Marchetti

Responsabile Servizio 6 Lavori Pubblici e 

Manutenzione - Ing. Andrea Beltrami
Segretario Comunale

2

Autorizzazione al subappalto di parte dei 

lavori compresi nell’appalto di opera 

pubblica

D.Lgs. 36/2023 15

Dalla data di 

presentazione 

dell’istanza

Ricorso al TAR, o in 

alternativa, al Presidente 

della Repubblica

si

pec:  

comune.collevaldelsa@postecert.i

t/cartaceo

no no

Ing. Andrea Beltrami, Arch. Chiara 

Ballotti, Arch. Elisa Fabbri, Geom. 

Andrea Manganelli, Geom. Leila 

Marchetti

Responsabile Servizio 6 Lavori Pubblici e 

Manutenzione - Ing. Andrea Beltrami
Segretario Comunale

3
Richiesta di concessione proroga del 

termine per l’esecuzione dei lavori
D.Lgs. 36/2023 15

Dalla data di 

presentazione 

dell’istanza

Ricorso al TAR, o in 

alternativa, al Presidente 

della Repubblica

no

pec:  

comune.collevaldelsa@postecert.i

t

no no

Ing. Andrea Beltrami, Arch. Chiara 

Ballotti, Arch. Elisa Fabbri, Geom. 

Andrea Manganelli, Geom. Leila 

Marchetti

Responsabile Servizio 6 Lavori Pubblici e 

Manutenzione - Ing. Andrea Beltrami
Segretario Comunale

4

Approvazione della perizia suppletiva e di 

variante di opera pubblica con 

sottoscrizione dell’atto di sottomissione con 

eventuale concordamento di nuovi prezzi

D.Lgs. 36/2023 30

Dalla data della 

presentazione del 

progetto di variante 

completo di tutti i pareri, 

autorizzazioni, nulla- 

osta, ecc. 

Ricorso al TAR, o in 

alternativa, al Presidente 

della Repubblica

no

pec:  

comune.collevaldelsa@postecert.i

t

no no

Ing. Andrea Beltrami, Arch. Chiara 

Ballotti, Arch. Elisa Fabbri, Geom. 

Andrea Manganelli, Geom. Leila 

Marchetti

Responsabile Servizio 6 Lavori Pubblici e 

Manutenzione - Ing. Andrea Beltrami
Segretario Comunale

5

Decisione in merito all’istanza di recesso 

dell’appaltatore del contratto per ritardo 

nella consegna dei lavori per fatto 

imputabile all’Amministrazione

D.Lgs. 36/2023 30

Dalla data di 

presentazione della 

domanda

Ricorso al TAR, o in 

alternativa, al Presidente 

della Repubblica

pec:  

comune.collevaldelsa@postecert.i

t

no no

Ing. Andrea Beltrami, Arch. Chiara 

Ballotti, Arch. Elisa Fabbri, Geom. 

Andrea Manganelli, Geom. Leila 

Marchetti

Responsabile Servizio 6 Lavori Pubblici e 

Manutenzione - Ing. Andrea Beltrami
Segretario Comunale

6

Emissione dei certificati di pagamento e 

delle note di liquidazione relativi agli acconti 

del corrispettivo lavori e disposizione 

provvedimento di liquidazione

D.Lgs. 36/2023 30

Il termine decorre dalla 

data di maturazione di 

ogni stato di 

avanzamento dei lavori 

Ricorso al TAR, o in 

alternativa, al Presidente 

della Repubblica

pec:  

comune.collevaldelsa@postecert.i

t

no no

Ing. Andrea Beltrami, Arch. Chiara 

Ballotti, Arch. Elisa Fabbri, Geom. 

Andrea Manganelli, Geom. Leila 

Marchetti

Responsabile Servizio 6 Lavori Pubblici e 

Manutenzione - Ing. Andrea Beltrami
Segretario Comunale

7
Approvazione del collaudo e del certificato 

di regolare esecuzione
D.Lgs. 36/2023 30

Dalla data di consegna 

del collaudo e/o del 

certificato di regolare 

esecuzione

Ricorso al TAR, o in 

alternativa, al Presidente 

della Repubblica

pec:  

comune.collevaldelsa@postecert.i

t

no no
Geom. Leila Marchetti, Sarah Nencioni, 

Dott. Paola Martini

Responsabile Servizio 6 Lavori Pubblici e 

Manutenzione - Ing. Andrea Beltrami
Segretario Comunale

8 Svincolo della cauzioni e delle garanzie D.Lgs. 36/2023 30

Il termine decorre 

dall’aggiudicazione per 

la cauzione provvisoria 

e dall’approvazione del 

collaudo o del 

certificato di regolare 

esecuzione per le altre 

cauzioni e garanzie

Ricorso al TAR, o in 

alternativa, al Presidente 

della Repubblica

pec:  

comune.collevaldelsa@postecert.i

t

no no
Geom. Leila Marchetti, Sarah Nencioni, 

Dott. Paola Martini

Responsabile Servizio 6 Lavori Pubblici e 

Manutenzione - Ing. Andrea Beltrami
Segretario Comunale

9

Liquidazione e pagamento degli onorari 

relativi alla progettazione e prestazioni ad 

essa connesse

D.Lgs. 36/2023 30

Dalla data di 

presentazione della 

domanda

Ricorso al TAR, o in 

alternativa, al Presidente 

della Repubblica

pec:  

comune.collevaldelsa@postecert.i

t

no no
Geom. Leila Marchetti, Sarah Nencioni, 

Dott. Paola Martini

Responsabile Servizio 6 Lavori Pubblici e 

Manutenzione - Ing. Andrea Beltrami
Segretario Comunale

10

Rilascio attestazioni, dichiarazioni varie, 

desumibili dagli atti, richieste da ditte 

concernenti lavori pubblici eseguiti o in 

corso di esecuzione e similari

30

Dalla data di 

presentazione della 

domanda

Ricorso al TAR, o in 

alternativa, al Presidente 

della Repubblica

pec:  

comune.collevaldelsa@postecert.i

t

no no
Geom. Leila Marchetti, Sarah Nencioni, 

Dott. Paola Martini

Responsabile Servizio 6 Lavori Pubblici e 

Manutenzione - Ing. Andrea Beltrami
Segretario Comunale

11
Risposte ad istanze varie (di cittadini, di 

enti, di consiglieri ecc)
30

Dalla data di 

presentazione della 

domanda

Richiesta attivazione 

Commissario 

OPPURE avocazione 

da parted el 

Segretario Generale

no

pec:  

comune.collevaldelsa@postecert.i

t

no si
Geom. Leila Marchetti, Sarah Nencioni, 

Dott. Paola Martini

Responsabile Servizio 6 Lavori Pubblici e 

Manutenzione - Ing. Andrea Beltrami
Segretario Comunale

Servizio 6. Catalogo Lavori Pubblici e Manutenzione



12
Risposte ad istanze varie (di cittadini, di 

enti, di consiglieri ecc)
30

Dalla data di 

presentazione della 

domanda

Richiesta attivazione 

Commissario 

OPPURE avocazione 

da parted el 

Segretario Generale

no

pec:  

comune.collevaldelsa@postecert.i

t

no si
Geom. Leila Marchetti, Sarah Nencioni, 

Dott. Paola Martini

Responsabile Servizio 6 Lavori Pubblici e 

Manutenzione - Ing. Andrea Beltrami
Segretario Comunale

13 Manomissione temporanea Suolo Pubblico Regolamento interno 30

Dalla data di 

presentazione della 

domanda

Ricorso al TAR, o in 

alternativa, al Presidente 

della Repubblica

no

pec:  

comune.collevaldelsa@postecert.i

t/cartaceo

Tesoreria si
Geom. Leila Marchetti, Geom. Andrea 

Manganelli

Responsabile Servizio 6 Lavori Pubblici e 

Manutenzione - Ing. Andrea Beltrami
Segretario Comunale

https://servizi.comune.collevaldelsa.it

/L190/sezione/show/208596?search=

&idSezione=33&activePage=&sort=&


