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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI, PER L’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO DI 
N. 1 UNITA’ PART TIME 55,55% NEL PROFILO PROFESSIONALE DI “ISTRUTTORE 
AMMINISTRATIVO” – AREA DEGLI ISTRUTTORI - RISERVATO ESCLUSIVAMENTE AGLI 
APPARTENENTI ALLE CATEGORIE PROTETTE DI CUI AGLI ARTT. 1 E 8 DELLA LEGGE 
12/03/1999 N. 68 
 
 

 
CRITERI DI VALUTAZIONE DELLE PROVE DI ESAME 

Per la valutazione di ogni singola prova di esame è attribuito un punteggio complessivo massimo di 
30/30. 
La prima prova si intende superata se il concorrente ha riportato la votazione di almeno 21/30 o 
equivalente. La prova orale si intende superata se il concorrente ha riportato la votazione di 
almeno 21/30 o equivalente. 
L’accertamento della idoneità in materia di lingua straniera e di informatica non dà luogo a 
punteggio valido ai fini della valutazione finale, ma solo ad un giudizio di idonea conoscenza. 
 

 
CRITERI DI VALUTAZIONE PRIMA PROVA SCRITTA 

 
Il presidente ricorda che con determinazione dirigenziale N. 753 DEL 14/09/2026è stato affidato 
alla ditta PSYCHOMETRICS SRL con sede in Padova Via Vigonovese 81/A – C.F. e P.IVA 
04459660280, il servizio di supporto per l’organizzazione e la gestione della prova scritta del 
concorso pubblico in oggetto. Il servizio fornito dalla suddetta Ditta comprende.
  
- Cura editoriale e implementazione sulla piattaforma di somministrazione della prova o delle prove 
predisposte dalla commissione esaminatrice  
-  Noleggio tablet, compresi consegna e ritiro  
- Nel caso di domande a scelta multipla, correzione degli elaborati in forma anonima; nel caso di 
domande aperte, consegna alla commissione degli elaborati anonimizzati per la loro correzione; in 
entrambi i casi, successivi abbinamenti anagrafici e produzione degli elenchi previsti a fini 
documentali  
 
La commissione stabilisce che la prova consisterà in n. 3 domande, che richiedono risposte a 
carattere espositivo in relazione a specifici quesiti, a ciascuna delle quali verrà assegnato un 
punteggio da un minimo di 0,00 punti ad un massimo di 10,00 punti, secondo la sottostante scala 
giudiziale di tipo “scolastico” di valori e tenendo conto dei seguenti sub-criteri: 
a) Capacità espositiva (intesa come forma espositiva, correttezza sintattico – logica) 
b) Capacità di sintesi (intesa come appropriato e pertinente uso della terminologia) 
c) Conoscenza della materia (intesa come pertinenza normativa, corretto riferimento al 

contesto, capacità di individuare soluzioni) 
 

VOTO NUMERICO GIUDIZIO 
0 Non valutabile  
1 Molto scarso 
2 Scarso  
3 Gravemente insufficiente  
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4 Mediocre  
5 Insufficiente 
6 Sufficiente 
7 Buono 
8 Molto buono 
9 Distinto  
10 Ottimo 

 
Si prevede l’obbligo di risposta a tutte e tre le domande, una o più risposte non date 
comporteranno l'esclusione immediata dalla procedura concorsuale. 
 
Il punteggio massimo totale è pari a 30,00 punti. Per superare la prova scritta ed essere 
ammessi alla prova teorico pratica è necessario un punteggio di almeno 21,00/30,00. 
 
TEMPO A DISPOSIZIONE PER LO SVOLGIMENTO DELLA PROVA SCRITTA: 120 minuti  
 
 

 
 

CRITERI DI VALUTAZIONE PROVA ORALE 
 

Sono previste n. 3 domande a ciascuna delle quali verrà assegnato un punteggio da un minimo di 
0,00 punti ad un massimo di 10,00 punti, da attribuirsi secondo la suddetta scala giudiziale di tipo 
“scolastico” di valori e tenendo conto dei seguenti sub-criteri: 
a) Conoscenza dell’argomento e puntualità della risposta 
b) Capacità di esposizione e argomentazione 
c) Padronanza del linguaggio tecnico e capacità di sintesi 
 
Il punteggio massimo totale è pari a 30,00 punti. Per superare la prova orale è necessario un 
punteggio di almeno 21,00/30,00. 
Poiché nell’ambito della prova orale verrà altresì accertata la conoscenza della lingua inglese e la 
capacità di utilizzo del personal computer e delle applicazioni informatiche più diffuse, la 
commissione stabilisce che:  
- l’accertamento della conoscenza della lingua inglese è finalizzato a verificare che il candidato 

abbia una discreta conoscenza dell’inglese e consisterà nella lettura e comprensione di un 
testo proposto dalla commissione;  

- l’accertamento della conoscenza dell’uso del computer e delle applicazioni informatiche è 
finalizzato a verificare che il candidato abbia una conoscenza dell’uso delle apparecchiature e 
delle applicazioni informatiche più diffuse (editor di testo, motori di ricerca per la navigazione 
internet, posta elettronica, utilizzo fogli di calcolo). L’accertamento sarà effettuato mediante 
quesiti a risposta multipla e/o verifica pratica su PC.  

L’accertamento della idoneità in materia di informatica ed in lingua inglese non danno luogo a 
punteggio valido ai fini della valutazione finale, ma solo ad un giudizio di idonea conoscenza. 

 
La commissione stabilisce in 30 minuti la durata massima della prova orale per ciascun 
concorrente. Sarà comunque consentito al concorrente che stia esponendo di concludere la 
risposta. 
 
Durante lo svolgimento della prova scritta i candidati dovranno attenersi alle seguenti disposizioni: 
 non è consentito l’uso di telefoni cellulari, smartphone, strumenti idonei alla trasmissione di 
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dati, alla elaborazione o alla memorizzazione di informazioni che devono essere 
obbligatoriamente spenti / disattivati e posti sotto la sua postazione di lavoro 

 non è consentita l’accensione del tablet fornito per l’espletamento della prova prima del 
segnale impartito dalla Commissione 

 non è consentito consultare pubblicazioni, appunti, libri o qualsivoglia altro materiale che non 
sia stato distribuito o preventivamente autorizzato 

 non è consentito parlare e/o scambiare informazioni con gli altri candidati, quale che sia il 
mezzo utilizzato 

 non è consentito alzarsi o allontanarsi dal posto assegnato fino ad apposita comunicazione 
della Commissione, se non previa autorizzazione 

 per la compilazione degli elaborati è consentito unicamente l’uso del tablet consegnato al varco 
di identificazione 

 al termine della prova deve essere restituito il tablet insieme a tutti i materiali concorsuali 
(eccetto la tastiera) al varco dove il candidato è stato identificato 

 
Di quanto sopra sarà data comunicazione ai candidati prima dell’inizio della prova. 
 
 
L’elenco dei candidati che hanno superato la prima prova e risultano, pertanto, ammessi alla prova 
orale sarà pubblicato sul Portale inPA e sul sito internet www.comune.collevaldelsa.it, nella Sezione 
“Amministrazione trasparente” – Sottosezione di 1° livello “Bandi di concorsi” al termine della 
correzione della prova scritta. 
 
 
La PROVA scritta si terrà il giorno martedì 22/09/2026 alle ore 15.00 presso il Circolo 
Agrestone sito in Via Bologna n. 36, Colle di Val d’Elsa.  
I candidati dovranno presentarsi nel giorno della suddetta prova muniti di un documento valido di 
riconoscimento. 
 
La PROVA orale si terrà il giorno martedì 13/10/2026 alle ore 9.00 presso la sede del Comune 
di Colle di Val d’Elsa – Sala Riunioni (piano 1) sito in Via F. campana n. 18, Colle di Val d’Elsa.  
 
I candidati dovranno presentarsi nel giorno della suddetta prova muniti di un documento valido di 
riconoscimento. 
 
Eventuali variazioni al calendario delle prove saranno comunque pubblicizzate sul Portale inPA e sul 
sito internet www.comune.collevaldelsa.it, nella Sezione “Amministrazione trasparente” – 
Sottosezione di 1° livello “Bandi di concorsi” entro un congruo termine rispetto allo svolgimento 
delle prove stesse. 


